| N T E RAM DAS KARRIEREPORTAL DES
OFFENTLICHEN DIENSTES

Stellenangebot

Der Gemeindevorstand der Gemeinde Elz

Die Gemeinde Elz bietet zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine Stelle als

Leiterin/Leiter des Einwohnermeldeamtes

in Vollzeit an.

Die Vergiutung erfolgt nach der E10 TV6D. Im Rahmen einer Stellenbewertung kann gegebenenfalls eine
Hohergruppierung erfolgen.

Wir suchen fir unsere Gemeinde Elz eine/einen engagierte/engagierten und
verantwortungsvolle/verantwortungsvollen Leiterin/Leiter des Einwohnermeldeamtes.

Aufgabenschwerpunkte:

o FlUhrung und Organisation des Einwohnermeldeamts einschlieBlich der Teamleitung und
Personalverantwortung

« Verwaltung und Pflege der Melderegister sowie die Durchfiihrung von An-, Ab- und
Ummeldungen,

« Verwaltung und Pflege des Pass und Personalausweisregisters

« Einblrgerungsprozesse: Beratung und Bearbeitung von Einbiirgerungsantrégen,
Kommunikation mit dem Regierungsprasidium

« Sachbearbeitung Feuerwehr und Katastrophenschutz

« Sachbearbeitung Ordnungswidrigkeiten: prifung und Entscheidung von
Ordnungswidrigkeiten im Zustandigkeitsbereich
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« Fundwesen

. Kontaktpflege: Ansprechpartner flr Blrgerinnen und Burger, Behdrden und andere
Institutionen

e Sicherstellung einer effizienten und serviceorientierten Abwicklung aller Anliegen im Bereich des
Einwohnermeldeamts

Von den Bewerberinnen und Bewerbern wird u.a. erwartet:

e Abgeschlossene Ausbildung Verwaltungsfachangestellte/r mit Weiterbildung zum
Verwaltungsfachwirt/in

e Sicherer Umgang mit EDV

e Abgeschlossene Verwaltungsausbildung, idealerweise mit Fortbildung zum Verwaltungsfachwirt
oder einem abgeschlossenen Fachhochschulstudium im Bereich 6ffentliche Verwaltung oder
vergleichbar

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Verwaltung, vorzugsweise im Bereich Einwohnermeldewesen
oder einer vergleichbaren Tatigkeit

e Fundierte Kenntnisse in den relevanten Rechtsvorschriften (z.B. Melderecht,
Staatsangehdérigkeitsrecht, Ordnungswidrigkeitenrecht, Feuerwehrwesen)

e Flhrungserfahrung und ausgepragte Team- sowie Kommunikationsfahigkeit

e Hohes MaB an Verantwortungsbewusstsein, Selbststéandigkeit und Organisationstalent

e Erfahrung in der Zusammenarbeit mit verschiedenen Institutionen und Behérden

Wir bieten Ihnen:

e unbefristetes Arbeitsverhaltnis in Vollzeit

eine attraktive Verglitung gemaB Tarifvertrag offentlicher Dienst (TV6D), zuzlglich einer
Jahressonderzahlung sowie die Mdglichkeit der Teilnahme am betrieblichen Leistungsentgelt
eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit in einer teamorientierten Arbeitsatmosphére
ein interessantes, anspruchsvolles und entwicklungsfahiges Arbeitsumfeld

Interessante Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

30 Tage Urlaub im Jahr

Raum flr eigene Ideen

regelmaBigen fachlichen Austausch und Supervision

Bike-Leasing

Betriebliches Gesundheitsmanagement

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berlicksichtigt. Bitte weisen Sie auf eine
Schwerbehinderung ggf. bereits in Ihrer Bewerbung hin.

Interessenten werden gebeten, ihre Bewerbungen mit den vollsténdigen Bewerbungsunterlagen in einem
PDF-Dokument (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Urkunden) zusammengefasst bis
einschlieBlich zum 29.04.2025 einzureichen. Unvollstandige Bewerbungsunterlagen kdnnen leider im
weiteren Verfahren nicht bertcksichtigt werden. Die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehenden
Kosten kénnen nicht erstattet werden.
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Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, so senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen an:

Gemeinde Elz

RathausstraBBe 39

65604 Elz

oder per Mail an: hauptamt@elz-ww.de

INTERAMT Angebots-ID 1283717
Kennung fiir Bewerbungen
Anzahl Stellen 1

Stellenbezeichnung

Leiterin/Leiter des Einwohnermeldeamtes

Behoérde

Gemeinde Elz

Homepage

https://www.elz.de

Einsatzort StraB3e

RathausstraBBe 39

Einsatzort PLZ / Ort

65604 Elz

Dienstort

Hybrid

Dienstverhaltnis

Arbeitnehmer

Besoldung / Entgelt

TV6D-VKA E 10 - TV6D-VKA E 11

Teilzeit / Vollzeit

Vollzeit

Wochenarbeitszeit

39h flr Arbeitnehmer

Bewerbungsfrist

29.04.2025

Besetzung zum

baldmdglichst

Ansprechpartner

Thomas Emmel

E-Mail

hauptamt@elz-ww.de
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Telefonnummer +49 6431 957522

Angeklickt Public 2
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